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eMeldeschein / eCard 

starten / installieren

Installation eMeldeschein



Nachdem Sie den 

eMeldeschein gestartet 

haben, erscheint dieses 

Fenster am Bildschirm 

und Sie müssen hier Ihre 

Zugangskennung 

eingeben.

Wählen Sie bitte:

Ort: Bad Bevensen

Hausnummer: XXXX

Passwort: XXXX

Danach drücken Sie 

Senden und Ihre Daten 

werden überprüft.

Installation eMeldeschein



Ihre Anmeldedaten werden 

nach Drücken des 

Sende-Buttons synchronisiert. 

Danach müssen Sie die 

Anmeldedaten prüfen und mit 

Akzeptieren bestätigen.

Die Konfiguration bestätigen 

Sie mit Speichern.

Installation eMeldeschein



Abschluß Installation

Sie erhalten die 

Eingabemaske des 

eMeldescheins

angezeigt.

Die Pflichtfelder sind blau

umrandet: 

- Ankunft

- Abreise

- Name

- Vorname

- PLZ

Diese Felder müssen 

ausgefüllt werden, um 

den Meldeschein 

speichern zu können.

Die Klassifizierung wird 

autom. auf Erwachsener 

eingestellt und kann 

geändert werden.



Erfassungsmaske für den 

Einzelmeldeschein mit 

max. 5 Begleitpersonen; 

die 2. Person muss mit 

Name und Vorname 

erfasst werden.

Die Personen 3-6 werden 

mit  Vorname und  

Klassifizierung erfasst.

Der Punkt „THERMEplus 

für Alle“ ist nur für 

THERMEplus-Partner 

sichtbar. 

Für jede Person im 

Meldeschein wird die 

Bevensen-Card gedruckt.

Die Taste Speichern erzeugt den Druck der Bevensen-Card und leert die Eingabemaske.

Die Taste Verwerfen leert die Eingabemaske ohne Speichern. ( = Abbruch )

Anzeige der 

Haus-

Informationen

Erfassung Einzelmeldeschein



Der Gruppenmeldeschein 

unterscheidet sich vom 

Einzelmeldeschein nicht nur 

durch die Eingabemaske.

Nach dem Erfassen des 

Gruppenleiters muß die Anzahl 

der Personen nach 

Klassifizierung eingetragen 

werden.

Selbstverständlich können Sie 

in beiden Masken 

Zusatzinformationen wie 

Aufmerksamkeit, Anreise, 

Aufenthaltsgrund, Belegte 

Zimmer und Zimmernummern 

falls vorhanden erfassen.

Zusätzlich könne Sie Ihre 

Gäste für die MS-Datenbank in 

Vermieterklassen einteilen. 

(z.B.Stammgast usw. )

Der Punkt „THERMEplus für 

Alle“ ist nur für THERMEplus-

Partner sichtbar.

Das Feld Speichern führt Druck der GästeCard aus. 

Erfassung Gruppenmeldeschein



Sollte die Karte auf dem Formular 

nicht passend ausgedruckt 

werden, ist es erforderlich im 

Menüpunkt Formulare den Punkt 

Ausrichtung des Druckers

aufzurufen.

Führen Sie den Probedruck GK 

durch. 

Gehen Sie erneut in die 

Einrichtung und tragen Sie in den 

Feldern des Gastkarten-

Systems Ihren Oberen sowie 

den Linken Rand ein.

Im Anschluß können Sie einen 

Probedruck GK durchführen und 

das Layout überprüfen.

Einrichtung Drucker



Das Senden der Meldescheine an die 

Tourist-Information erfolgt mit dem 

Punkt „MS an eMeldeschein.de“ 

senden.

Außerdem haben Sie jederzeit die 

Möglichkeit mit diesen beiden 

Punkten Ihre Meldeschein Version 

manuell auf den aktuellen Stand zu 

bringen.

Die Aktualisierung Ihrer Version 

erfolgt beim Starten des 

eMeldescheins automatisch.

Haben Sie mehrere Betriebe, für die 

Sie die Gäste-Card erstellen wollen, 

so können Sie diese über den Punkt 

Mandanten-Version anlegen und 

aufrufen.

Anzeige der 

Haus-

Informationen

Meldescheine senden



Meldescheine die bereits 

erfasst wurden, können 

unter dem Pflegemenü

mit dem Punkt Liste 

erfasster Meldescheine

( 28 Tage, 90 Tage,

1 Jahr ) nochmals 

geändert oder storniert 

werden.

Hierbei wird zu jeder 

Änderung oder Stor-

nierung ein Änderungs-

bzw. Stornosatz ge-

speichert und an die 

Tourist-Information 

gesendet, um eine 

einwandfreie Abrech-

nung zu gewährleisten.

Jede Änderung der Meldedaten bewirkt einen aktualisierten Ausdruck !

Meldescheine ändern



Im Menüpunkt Adressen haben 

Sie die Möglichkeit Ihre 

Gastadressen zu verwalten und 

diese für eigene 

Marketingzwecke zu verwenden. 

Die Selektion und der Export 

der Adressen kann nach diesen 

Kennzeichen erfolgen.

Um Ihre Adressen nach 

bestimmten Kriterien zu 

selektieren müssen Sie die 

benötigten Kennzeichen anlegen 

und einer Adresse zuordnen.

Selbstverständlich können Sie 

die erfassten Gastdaten auch in 

das Meldescheinformular

übernehmen.

Adressverwaltung



Für eventuelle Rückfragen steht Ihnen unsere Hotline unter der Telefonnummer 

+49 9922 6941

selbstverständlich zur Verfügung.
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